臺南市北區里社區活動中心場地申請及場地使用費收繳標準作業流程
	作業流程
	時程及

注意事項
	權責

	





	應於使用日前5日提出申請

1. 市府及所屬機關、學校辦理公務活動，或召開里民大會、基層建設座談會、里鄰工作會報、社區會員大會、理監事會等活動，得免繳納全部或部分費用。

2. 申請場地辦理課程、活動期間1個月以上3個月以下得以標準收費金額三分之一核定收費。

3. 與里辦公處、社區發展協會合辦活動，並配合政策宣導者，得認定屬公益活動減免場地費。

4. 課程未向學員收費，且未限定參加人身分者，得認定屬公益課程減免場地費。
5. 申請場地如有使
用冷氣者，其使
用費以每小時計
，每台噸數5噸以下收費100元
	申請人

區公所承辦人

	
	；6至10噸收費200
元；11噸以上收費300元。
收費後5日內，活動中心管理單位須儘速繳納本所，若金額超過新台幣10萬元整時，應隨時繳入。
於使用日3日前由申請人填具退費申請書
區公所留存退費申請書、收據、存簿影本
場地使用完畢後由申請人回復原狀

	申請人

區公所承辦人

活動中心管理單位

申請人

區公所承辦人

申請人


結束





申請人使用場地





活動中心管理單位將保管場地使用費繳至區公所





准予使用





已繳費





撤銷申請





未繳費





申請人是否繳費





承上頁





申請人是否申請退費





申請活動內容符合規定





申請不符規定





撤銷申請





承下頁





審核申請書內容並核定場地費





填具場地使用申請書送活動中心管理單位或區公所申請場地














否





是





結束





收取退費申請書辦理退費





申請人是否申請退費
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